Elektronische Rechnungslegung

Als ehrenamtliche Betreuer sind wir verpflichtet,
gegenuber dem Betreuungsgericht
einmal im Jahr in einer Rechnungslegung uber
die Allgemeinen- und besonders auch uber die
Vermogensverhaltnisse unserer Betreuten zu
berichten.



Elektronische Rechnungslegung

« Immer mehr Belege werden heutzutage
elektronisch zugeschickt, oder sind in einem
Postfach elektronisch zum Download

bereitgestellt. (Kontoauszlige, Lohnabrechnungen,
Taschengeldabrechnungen usw.)

» Bisher haben wir diese Belege ausgedruckt und
dem Betreuungsgericht zur Prufung vorgeleqgt.
Nach erfolgter Prufung wurden die Belege vom
Gericht zuruckgesandt und mussten dann
archiviert oder sicher entsorgt werden.

« (schreddern oder verbrennen)



Elektronische Rechnungslegung

« Seit Juli 2025 gibt es nun die Moglichkeit, sich
als Betreuer ,Mein Justiz Postfach”
einzurichten (MJP)

. Da kann die Rechnungslegung mit allen
Belegen hochgeladen werden.

« Wie man sich ein Postfach anlegt, soll in den
nachsten Schritten erklart werden.



Voraussetzungen:

« 1. Schritt: Legitimierung mit der Ausweisapp
« 2. Bund ID einrichten

« 3. Mein Justizpostfach einrichten



1.Ausweis App

« Personalausweis Ruckseite mit Ausweisapp
Funktion




Auswelis App herunterladen

OpenOffice 4.1.10

=

e MAGIX Video easy}
Retten Sie lhre V...

Aus]veisApp

« App aus Appstore auf Handy und Laptop
herunterladen



Ausweisapp aktivieren

App auf Handy starten und PIN aktivieren

PIN andern

. 2.5elbst
gewahlte PIN
eingeben

Was fiir eine PIN haben
Sie?

@ Wie unterscheiden sich die PIN-Arten?

6-stellige PIN

Selbst gewahlt oder per PIN-
Ricksetzdienst erhalten

« 1.PIN die bei
Ausgabe des
Ausweises
ubergeben

5-stellige Transport-PIN

Bei Beantragung des
Ausweises als Brief erhalten

Keine PIN "
@ Vgrlgren, vergessen oder nie ) X Wu rde fu r
- erstmalige
i Anmeldung




Gerate koppeln

« Handy: In Einstellungen zuerst NFC aktivieren!

» Laptop und Handy mussen nun gekoppelt
werden.

NFC und kontaktlose Zahlungen

NFC und kontaktlose Zahlungen
NEXT G

Neues Gerat kdppeln

< i ," - ot "
| Einstellungen ) 2 '




Gerate koppeln

« Handy: In Einstellungen zuerst NFC aktivieren!

» Laptop und Handy mussen nun gekoppelt
werden.

NFC und kontaktlose Zahlungen

NFC und kontaktlose Zahlungen
NEXT G

Neues Gerat kdppeln

< i ," - ot "
| Einstellungen ) 2 '




2.Bund ID Einrichtung

Registrierungsanleitung BundID mit AusweisApp
hier: Anmeldungsmdglichkeit mit Smartphone

Schritt 1:

Suchen Sie auf
Ihrem Smartphone
im Browser nach
,BundID" oder
rufen Sie die
Website
https://id.bund.de
auf.

Falls Sie sich Uber
einen PC anmelden
bzw. registrieren
moéchten,
bendtigen Sie ein
Kartenlesegerat
oder ein NFC-
fahiges
Smartphone sowie
die AusweisApp2
auf dem PC, wie
auch auf dem
Smartphone.

15:00

[

Google
bundid

Bider 200 Euro Konto News

: B-.mold. .

Bundid

Online-Ausweis

Benutzername und Passwort

Wahlen Sie einen Ausweis zur ..

Kontaktieren Sie uns

Kontaktformular

Hilfreiche Informationen

w40 B

G
<.

Videos

Schritt 2:

Wenn Sie sich bei
BundID noch nicht
registriert haben,
wéhlen Sie bitte
,Konto erstellen™
aus und folgen
den weiteren
Anweisungen aus
dieser Anleitung.

Sollten Sie bereits
bei BundID
registriert sein,
melden Sie sich
unter ,anmelden®
an.

15:00 wt 4G B

bund'ID®

Ihr Zugang
Zur
digitalen
Verwaltung.

Einfach.
Sicher.

« id.bund.de




Bund ID Einrichtung

Schritt 3:

Zur
Kontoerstellung
werden Sie auf die
rechts abgebildete
Seite geleitet. Bitte
wéahlen Sie unter
,Online-Ausweis"
den Button ,Konto
erstellen™ aus.

15:00 all 4G
= Q bundIDO 2

Bitte wihlen Sie eine der folgenden Optioner
aus, um ein BundiD-Konto zu erstellen. Sie sinc
sich ursicher, was Sie auswahlan sollen? Hiar
finden Sig gin Erklaryideo zu den Optionen,

@ Online-

Online-Ausweis

VERTRAUENSNIVEAU HOCH

Sie kornnen Ihren Personalausweis nutzen,
um sich ein Konto zu erstellen. Ihr
Personalausweis hat nlinefunktion,
wenn dieses Logo aul der Ruc

ist

v Was brauche ich dafir?

Ich habe keinen Personalausweis.
Welche anderen Ausweise kann ich
nutzen?

KONTO ERSTELLEN

= it bunc e

Schritt 4:

AnschlieBend
mussen Sie die
Art Ihres
Ausweises
wdahlen. Bitte
achten Sie darauf,
dass Ihr Ausweis
eine Online-
Ausweis-Funktion
besitzt. Das
erkennen Sie an
folgendem
Symbol:

= Q bundiDO

Identifizierung 2 3 4 5

Wabhlen Sie einen
Ausweis zur
Identifizierung

Bitte wahlen Sie mit welchem Online-
Ausweis Sie sich identifizieren machten, um
Ihr BundID-Konto zu erstellen.

fﬁtg
i

122000129 Personalausweis

mit

10t s Onlinefunktion

V38508
WEITER

Elektronischer
Aufenthaltstitel |

= ) |

@ )
i

DI G R v70101v01




Bund ID Einrichtung

Schritt 5:

Im néchsten Schritt
werden Sie
aufgefordert, der
Datenschutzerklarung
zuzustimmen. Sie
mussen den Haken
setzen und unten auf
Sweiter" klicken.

14032 - G

Einwilligungserklarung

[ 7 Ichwillige in die Verarbeitung und
dauerhafte Speicherung meiner
personenbezogenen Daten zur
Nutzung der BundID ein. Damit ist
es moglich, dass ich mich bei
Onlinediensten identifizieren
kann. Die Rechtsgrundlage der
Verarbeitung beruht auf der
Einwilligung nach § 8 Abs. 5 Satz
2 0ZG in Verbindung mit Art. 6
Absatz 1 (e) DSGVO. Des Weiteren
kénnen meine
personenbezogenen Daten von
der BundID automatisiert in die
dazugehdrigen Online-Antrage
ubernommen werden.

Ich bin berechtigt, mein Konto
jederzeit zu [Bschen und damit meine
Einwilligung ohne nachteilige Folgen
far mich zu widerrufen.

Weitere Informationen zur

Verarbeitung sind den Hinweisen zum
Datenschulz zu entnehmen,

WEITER

=] L ) 4

Schritt 6:

Scrollen Sie auf
der angezeigten
Seite nach
unten...

1403 A

Haben Sie alles fiir die
Identifizierung?

Bitte halten Sie Folgendes bereit, um Thr
BundlD-Konto mit Threm Online-Ausweis zu
erstellen. Sie nutzen zum ersten Mal die

Onlinefunktion? Hier finden Sie ein
Erklarvideo dazu.

Ihren Online-
Ausweis )
+

Ihre persdnliche 6-
stellige PIN oder die
5-stellige Transport-
PIN(T)

-+

Ihr Smartphone oder
Kartenlesegerdt (1)

) ® 4

il O

= qQ bundiDO® -




Bund ID Einrichtung

Schritt 7:

...um im Anschluss
,weiter mit
AusweisApp2"
auswahlen zu kénnen.

Wichtig: Sie mussen
fur die nachfolgenden
Schritte die
AusweisApp2 bereits
installiert haben.
Diese finden Sie im
PlayStore bzw. im
AppStore.

14:03 4

ABBRECHEN

WEITER MIT AUSWEISAFP2

Ihr Smartphone oder
Kartenlesegerit (i)

+

Installierte und
geoffnete
AusweisApp2 auf
Ihrem Smartphone
und Threm
Laptop/PC ()

ZURUCH

Schritt 8:

Nun werden Sie in
die AusweisApp2
geleitet. Hier wird
Ihnen der
Anbieter, flur den
Sie sich
ausweisen
mochten,
angezeigt. Klicken
Sie ,,Weiter zur
PIN-Eingabe™ an.

14.04 24 Faill G

x Abbrechar
Ausweisen

Sie mochten sich bei folgendem Anbieter
ausweisen

Anbieter
@ Bundesministerium des Innern
und fur Heimat

Tippen Sie hier fiir mehr Details

Weiter zur PIN-Eingabe

Mit Eingabe lhrer PIN gewahren Sie dem oben
genannten Anbieter folgende Datenzuariffe auf
Ihren Ausweis

Lesezugriff

Familienname
Geburtsname
Vorname(n)
Doktorgrad

@ L <




Schritt 9:

Damit die PIN
eingegeben
werden kann,
muss das Handy
den
Personalausweis
scannen. Halten
Sie den Ausweis
dazu an die
Rickseite des
Smartphones.

1404 5 it D

X Abhrechen

Ausweisen

Verbindung wird hergestellt

Bitte platzieren Sie Inren Ausweis direkt an der

Geraterlckseite

Die genaue Position des Auswelses ist
modellabhangig Die Animationen zeigen lhnen
mogliche Positionen. Halten Sie jede Position
einige Sekunden, bevor Sie eine andere
ausprobieren und bewegen Sie den Ausweis
nicht mehr, sobzld der Kontakt hergestelit
wurde

| L__] WLAN

Schritt 10:

Wenn das
Smartphone den
Ausweis erkannt
hat, werden Sie
aufgefordert die
Karten-PIN
einzugeben. Mit
Ausgabe des
Personalauswei-
ses haben Sie
eine PIN
erhalten. Nach
der erstmaligen
Eingabe dieser
PIN wurden Sie
aufgefordert,
eine eigene PIN
zu vergeben.
Diese mussen
Sie nun
eingeben.

Bund ID Einrichtung

1404 4 il G

X Abbrechan
Ausweisen
Karten-PIN eingeben

Bitte geben Sie Ihre sechsstellige Karten-PIN
eimn

(D Was lst die Karten-PIN?

______ &
1 2 3
4 5 6
7 8 9




Bund ID Einrichtung

Schritt 11:

Nach Eingabe der
PIN mussen Sie
erneut den
Ausweis an die
Ruckseite Ihres
Smartphones
halten.

14:04 4

X anbrechen

Ausweisen

Verbindung wird hergestelit

Bitte platzieren Sie thren Ausweis direkt an der

Gerateruckseite

Die genaue Position des Ausweises ist
modellabhangig. Die Animationen zeigen |hnen
mdgliche Positionen. Halten Sie jede Position
einige Sekunden, bevor Sie eine andere
ausprobieren und bewegen Sie dan Ausweis
nicht menr, sobald der Kontakt hergestellt

wurde

[D WLAN

[ «

Schritt 12:

Nun mussen Sie
Ihre persén-
lichen Daten
eintragen bzw.
vervoll-
stéandigen.
Ihre Stamm-
daten sollten
bereits
automatisch
Ubernommen
worden sein.

14:05 /4

ol G

@ Automatische Beendung der 29:41 w
Sitzung in

Personliche
Daten
1 1von2 3 4 5

Erganzen Sie Ihre
personlichen Daten

Ihre personlichen Daten wurden aus Threm
Online-Ausweis (bernommen. Diese
konnen Sie nicht andern. Bitte erganzen Sie
hier die restlichen Daten.

Die mit *-markierten Felder sind

Pflichtfelder.
‘ Anrede v
Doktorgrad v
o ) <




Bund ID Einrichtung

Schritt 13:

Bitte Uberprifen
Sie die Daten
hinsichtlich der
Richtigkeit und
erganzen an
passender Stelle.
AnschlieBend
klicken Sie auf
weiter".

1405 &

S G

() Automatische Beendung der  29:30 w
Sitzung in

i Or‘-

~ Land
Deutschland ‘

ABERECHEN

WEITER

© Bundesministerium des Innern und fur

Schritt 14:

Sie werden nun
aufgefordert
Ihre E-Mail-
Adresse zu
erganzen.

Wichtig!!!
Haben Sie
bereits einen
Portalzugang,
nutzen Sie bitte
nun ein BundID-
Konto mit
derselben
E-Mail-
Adresse, die
Sie bei dem
Servicekonto.NR
W-Zugang fir
das Portal
genutzt haben.

watll 2D

+ @

14.05 A

(O %5 id.bund.de/de/ra¢

() Automatische Beendung der 29:13 w
Sitzung in

Persdnliche
Daten
1 2von2 3 4

Erganzen Sie Ihre
personlichen Daten

Bitte geben Sie hier Inre Kontaktdaten an.
Alle Benachrichtigungen von BundID und zu
Thren Antragen erhalten Sie an die hier
angegebene E-Mail-Adresse,

Die mit *-markierten Felder sind
Pflichtfelder.

Kontaktdaten




Bund ID Einrichtung

Schritt 15:

Bitte geben Sie
Ihre E-Mail-
Adresse zweimal
ein und klicken
Sie auf ,weiter".

14.06 4 l G

+ @

)} 2 id.bund.de/de/rec

@ Automatische Beendung der  28:45 v
Sitzung in

= Q bund DO -

E-Mail-Adresse*

@

E-Mail-Adresse wiederholen*

v De-Mail-Adresse

ZURUCK WEILTER

ABBRECHEN

© Bundesministerium des Innern und flr

Heimat, 2023

Schritt 16:

BundID schickt
Ihnen zur
Verifizierung
eine E-Mail.
Schauen Sie
bitte in Threm E-
Mail-Postfach
nach.

14:06 4 mall G
O % idbundde/desrec + (@
() Automatische Beendung der 28:32 w

Sitzungin

Q bund’IDO®

Verifizierung
1 2  E-Mail-Adresse

(5]

Verifizieren Sie Ihre E-
Mail-Adresse

Verifizierungscode

erhalten

Um Ihre E-Mail-Adresse zu
verifizieren wird ein Code an
folgende E-Mail-Adresse
gesendet:




Bund ID Einrichtung

Schritt 17:

Offnen Sie die E-
Mail und geben
Sie den 6-
stelligen Code auf
der BundID-Seite
ein.

1406 24 Yol G

@ Automatische Beendung der 28:08
Sitzung in

= Q bundIDO® L

Geben Sie Ihren
Verifizierungscode
ein

Geben Sie hier den Code ein, der

an folgende E-Mail-Adresse
gesendet wurde:

6-stelligen Code eingeben”

Der Code ist noch 9:54 Minuten
gultig.

( NEUEN CODE ANFORDERN )

Ich habe keinen Code
erhalten

Schritt 18:

Sie haben Ihre E-
Mail erfolgreich
verifiziert.

Klicken Sie auf
Jweiter".

407 24 i B
) % idbundde/defrec + (@
() Automatische Beendung der 27:43 v

Sitzung in

Verifizieren Sie Ihre E-
Mail-Adresse

Ihre E-Mail-Adresse wurde
erfolgreich verifiziert,

ABBRECHEN

ZURUCK WEITER




Bund ID Einrichtung

Schritt 19: Schritt 20:
1407 45 ol G 14:08 &4 il G
Bitte vergeben Sie @ Automatische Beendung der 27:32 Dariiber hinaus @ Automatische Beendung der 26:04 «
> Sit in 5 % Sitzung in
nun einen o ist es erforderlich
Benutzernamen = Q bundIDO® eine = Q bund/DO 2
und ein Passwort. Sicherheitsfrage
1 2 3 Kontodaten & auszuwahlen und ~ Sicherheitsfrage*
diese zu @) l Wie lautet der Madchenname Ihrer
beantworten.
. — Geheime Antwort* —————————
Vergeben Sie Ihre . B | s |0
Sie kénnen aus
Kontodaten SlaE .

Vergeben Sie hier Ihren Benutzernamen Sicherh eitsfragen

und Lhr Passwort und wahlen Sie eine wahlen
Sicherheitsfrage/geheime Antwort. : KONTO-ERSTELLUNG ABSCHLIEBEN

Die mit *-markierten Felder sind - 3
Pflichtfelder. Klicken Sie auf ABBRECHEN ZURUCK
~Konto-
; Erstellung"
| Benutzername® ‘ @ I absch"eBen.

v Richtlinien zum Benutzernamen

© Bundesministerium des Innern und far

Fasswort* L @

B () El Impressum DPatenschuiz




Bund ID Einrichtung

Schritt 21:

Nun ist Ihr
BundID-Konto
erfolgreich
erstellt
worden.

Klicken Sie
nun auf
,weiter zur
Anmeldung”.

1409 24

O 2% idbunddesderrey + (@

= qQ bundiDO

VIELEN DANK

Ihr BundID-Konto wurde
erfolgreich erstellt!

Im nachsten Schritt konnen Sie sich
anmelden, um sich dann in lhrem
BundID-Konto umzuschauen.

WEITER ZUR ANMELDUNG

WIE NUTZE ICH JETZT MEIN BUNDID-KONTO?

Schritt 22:

Sie kénnen sich
nun mit Ihrem
Online-
Personalausweis
oder mit Ihrem

| Benutzernamen

und Kennwort
anmelden und
haben z. B.
Zugriff auf Ihr
personliches
Postfach.

14102 ol G
kostenfreies Postfach flir die Kommunikation

mit der Justiz eingerichtet werden. "Mein
Justizpostfach (MIP)" steht auf mein-

justizpostfach bund de im Pilothetrieb bereit,

@ Automatische Abmeldungin 29:35 v

Q bund DO

Zugange &
Daten

Konto-

Postfach Aktivitaten

Postfach

Hier konnen Sie Ihre Nachrichten lesen und
verwalten. Nachrichten, die Sie mit Ihrem

aktuellen Zugang nicht offnen konnen, sind
in der Suche, Filterung und Sortierung nicht

enthalten.

(Q IN NACHRICHTEN SUCHEN

= ® A




Bund ID Einrichtung

Schritt 23:

In Threm
Postfach
werden nun
Benachrichti-
gungen
angezeigt.
Sobald Sie die
BundID
einsetzen,
kénnen Sie
hiertber auch
Nachrichten
empfangen.

Zukunftig
sollen Ihnen
hier auch
Bescheide
zugestellt
werden
kénnen.

1410 4 vt G2

@ Automatische Abmeldungin 29:30 w

~

\
(Q IN NACHRICHTEN SUCHEN )

n
o ) =
w] MARKIERTE
NACHRICHTEN
LOSCHEN

Filter ~

1 Nachricht | 1 neu (ungelesen)

SORTIEREN Neueste oben v

l = VERTRAUENSNIVEAU

v BASISREGISTRIERUNG
16.11.2023, 14:08

BundID
BundID: Konto erfolg...




Bund ID Einrichtung

Schritt 23:

In Threm
Postfach
werden nun
Benachrichti-
gungen
angezeigt.
Sobald Sie die
BundID
einsetzen,
kénnen Sie
hiertber auch
Nachrichten
empfangen.

Zukunftig
sollen Ihnen
hier auch
Bescheide
zugestellt
werden
kénnen.

1410 4 vt G2

@ Automatische Abmeldungin 29:30 w

~

\
(Q IN NACHRICHTEN SUCHEN )

n
o ) =
w] MARKIERTE
NACHRICHTEN
LOSCHEN

Filter ~

1 Nachricht | 1 neu (ungelesen)

SORTIEREN Neueste oben v

l = VERTRAUENSNIVEAU

v BASISREGISTRIERUNG
16.11.2023, 14:08

BundID
BundID: Konto erfolg...




Bund ID Anwendungsmdglichkeiten

Mit der Bund ID konnen nun alle moglichen Behordengange
papierlos, elektronisch bequem von Zuhause aus erledigt
werden.

Beispiele:

« Wohnsitz ummelden

« KFZ Zulassung

. BafoG beantragen

Oder fur uns als rechtliche Betreuer interessant:

Wohngeld oder Grundsicherung beantragen.

Was nicht moglich ist:



Bund ID Anwendungsmdglichkeiten

Kommunikation mit den Justizbehorden ist mit der Bund
ID nicht moglich,da es sich da oft um sehr sensible
Daten handelt. Hierzu ist deshalb eine speziell
verschlusselte Kommunikation erforderlich.

Diese erfolgt uber ein Justizpostfach (MJP)

Voraussetzung fur die Einrichtung eines MJP's ist jedoch die Bund ID!

Wie das MJP eingerichtet wird, soll nun erklart werden.



3. Mein Justizpostfach

VEN JUSTIZ.

lhr Postfach fur die sichere elektronische
Kommunikation mit der Justiz

« sicher « einfach ¢ kostenlos
\

Willkommen bei Mein Justizpostfach

Mein Justizpostfach ermoglicht die verschlisselte Kommunikation zwischen lhnen und der Justiz
sowie Behorden, Anwalten, Notaren und Steuerberatern auf héchstem Sicherheitsniveau.

Um sich Mein Justizpostfach einrichten zu konnen, benétigen Sie ein Nutzerkonto bei der
BundID. Falls Sie noch kein Nutzerkonto besitzen, konnen Sie sich Gber folgenden Link eines
einrichten: https://id.bund.de/

Sobald Sie ein Nutzerkonto bei der BundID besitzen, konnen Sie Mein Justizpostfach
folgendermalien einrichten:

1. Passwort festlegen
Mit dem Passwort sichern Sie lhre
personliche Schltisseldatei ab.




Mein Justizpostfach MJP

2. Schlasseldatei speichern

8 lhre persoénliche Schltsseldatei benétigen
H Sie in Zukunft, um auf lhre verschltsselten
2 Nachrichten zuzugreifen.
D

hinterlegt. Dies ermoglicht eine
verschlusselte Kommunikation.

3. Hinterlegung des Zertifikates
El Das offentliche Zertifikat wird bei der Justiz

4. Einrichtung abgeschlossen

Nach der abgeschlossenen Einrichtung
kénnen Sie mit der Justiz sicher elektronisch
kommunizieren.

Was bedeutet verschlusselte Kommunikation?

Mit der Verschlusselung der Kommunikation zwischen lhnen und der Justiz schiitzen Sie lhre
vertraulichen Nachrichten vor unberechtigtem Zugriff durch Dritte. Hierzu bendétigen Sie
lediglich Ihr Passwort und lhre personliche Schlusseldatei, die Sie sicher aufbewahren.

Datenschutz Impressum Barrierefreiheit Hilfe, FAQ Kontakt Version 2.3.1




Mein Justizpostfach

Nun beginnt die eigentliche Einrichtung lhres ,Mein Justizpostfachs”, welche
insgesamt 3 Schritte umfasst.

o Schritt 1) Passwort festlegen: Denken Sie sich ein geeignetes
Passwort aus, bestatigen Sie dies durch wiederholte Eingabe und
gehen Sie dann mittels Klick auf ,Weiter” zum nachsten Schritt.

Mein Justizpostfach > Einnichtung
Einrichtung Ihres Postfachs

Identifizierung Gber BundID erfolgreich.
Ihre Identifizierung uber BundID war erfolgreich. Bitte fuhren Sie folgende Schritte durch,
um Mein Justizpostfach einzurichten.

o 2 3 v

Passwort festlegen

Zur Einrichtung geben Sie bitte ein Passwort in das untenstehende Feld ein. Um Mein
Justizpostfach nutzen zu kénnen, missen Sie sowohl Uber dieses Passwort als auch uber die im
nachsten Schritt generierte Schlusseldatei verfigen. Mit dem Passwort sichern Sie thre

personliche Schlasseldatei ab.

Legende

o Felder mit dem Stern-Symbol mussen ausgefullt werden

Passwort eingeben I
IPassvmrr bestatigen I

-




Mein Justizpostfach

Schritt 2) Personliche Schlusseldatei: Fur den spateren Zugriff auf
Ilhre Nachrichten in ,Mein Justizpostfach” bendtigen Sie zusatzlich zu
Ihrem Passwort noch eine sogenannte ,Schllisseldatei”, mit welcher
Sie |hre Nachrichten entschlusseln koénnen. Klicken Sie auf
Schliusseldatei speichern”, um die Datei herunterzuladen und lokal auf
lhrem Computer zu speichern.

Mein justizpostfach > Einrichtung

Einrichtung lhres Postfachs

@ = 3 -

Personliche Schlusseldatei speichern

Sie benotigen lhre personliche Schlusseldatei, um zukunftig Ihre verschlusselten Nachrichten
lesen zu konnen. Sobald Ihre Schiisseldatei bendtigt wird, werden Sie aufgefordert, diese
auszuwahlen und zur Verfugung zu stellen. Mit der Eingabe Ihres zuvor festgelegten Passwortes,
werden dann lhre Nachrichten entschlasselt.

Achtung

Speichern Sie lhre Schlisseldatei
so, dass Sie diese jederzeit zur .

Hand haben, damit Sie auf lhre

Nachrichten zugreifen kénnen! “

I Schlusseldatei speichern > I




Mein Justizpostfach

o Schritt 3) Datenschutzerklidrung und Ubermittlung des 6ffentlichen
Zertifikats: Damit Sie ,Mein Justizpostfach” verwenden kénnen,
mussen personenbezogene Daten verarbeitet werden, wozu lhre
Zustimmung erforderlich ist. AuBerdem mussen Sie zustimmen, dass
lhr ,offentliches Zertifikat” - quasi das Gegenstuck zu Ilhrer
personlichen Schlusseldatei — an die Justiz ubermittelt werden darf.
Hierzu miuissen Sie lhre soeben heruntergeladene Schlisseldatei
nochmals auswahlen, um sicherheitshalber einen Abgleich mit dem
offentlichen Zertifikat zu machen.

Einrichtung lhres Postfachs

@ 2 © v

Einwilligung in die Verarbeitung lhrer
personenbezogenen Daten

Bei Anlage und Nutzung eines Postfachs im Pilotbetrieb von ,Mein Justizpostfach” werden
bestimmte personenbezogene Daten verarbeitet, sofern Sie in diese Verarbeitung einwilligen.
Die Einzelheiten zur Verarbeitung von personenbezogenen Daten im System ,Mein
Justizpostfach® finden Sie in der Datenschutzerklarung. Sie kénnen lhre Einwilligung jederzeit
mit Wirkung fur die Zukunft widerrufen, indem Sie das Postfach loschen. Dazu klicken Sie auf der
Eingangsseite des Postfachs auf die Schaltflache “"Postfach verwalten”.

Ich habe die Datenschutzerkldrung gelesen und akzeptiert

Ubermittlung des é6ffentlichen Zertifikats

Zusammen mit threr personlichen Schlusseldatei wurde ein offentliches Zertifikat generiert, das
nach |hrer Bestatigung zum Postfach-Server und zur Justiz ubermittelt wird. Mit diesem
offentlichen Zertifikat kann die Justiz verschlusselt mit lhnen kommunizieren. Da in diesem
Zertifikat ebenfalls personenbezogene Daten enthalten sind, benétigen wir hierfar zunachst thr
Einverstandnis:

Um sicherzustellen, dass lhre personliche Schiusseldatei korrekt gespeichert wurde und dass
diese auch mit dem offentlichen Zertifikat Gbereinstimmt, importieren Sie |hre personliche
Schlasseldatei. Die personliche Schliasseldatei wird bei der Prafung NICHT an den Server
ubermittelt.

I Personliche Schlusseldatel I




Mein Justizpostfach

o Nach erfolgreicher Uberpriifung kénnen Sie iiber einen Klick auf die
Schaltflache ,Zertifikat ubermitteln” weiter gehen.

srednliche Schitisse o [ RERTD = = =
Personliche Schlisseldatei | Mein-justizpostfach_Pecsoenlicher-Schives v ‘ Auswahlen

Uberprifung erfolgreich!
lhre personliche Schliusseldatei wurde erfolgreich uberpruft.

I e — I

o Die Einrichtung ist nun erfolgreich abgeschlossen und ,Mein
Justizpostfach” ist nur noch einen Klick auf ,Zum Postfach” entfernt.

Einrichtung lhres Postfachs

& © © o

Einrichtung erfolgreich abgeschlossen

Sie kGnnen nun Mein Justizpostfach 6ffnen, um mit der Justiz und anderen Beteiligten im
elektrorischen Rechtsverkehr (ERV) sicher und rechtsverbindlich zug
l Zum Postfach > I

Abschluss

¢ Nun koénnen Sie sich in lhrem Postfach erst einmal umschauen. Far
gewohnlich werden Sie noch keine Nachrichten unter ,Empfangene
Nachrichten” haben, aber mit Einrichtung lhres Postfachs wird |lhre Adresse
jetzt im SAFE-Verzeichnisdienst gelistet und ist somit auch far die Justiz
sowie fur Behorden, Anwalte, Notare und Steuerberater auffindbar.

MEIN JUSTIZ-
sie sind angemeldet ais [ INGNGEGEGEGEEE melden
POSTFACH : -




Mein Justizpostfach Beispiel

PR GO LR ATy 1 G T I LT VS I G0 = — [T

MEIN JUSTIZ- o |
POSTFACH Sie sind angemeldet als Alexander Schmid.

| Mein Justizpostfach > Nachricht verfassen

& Empfangene Nachrichten

T Gesendete Nachrichten NaCh riCht Verfassen

=0

@ Postfach verwalten
Legende

Alle Felder sind Pflichtfelder, sofern nicht anders angegeben.

Empfanger

Empfanger auswahlen

Angaben zu lhrer Nachricht

Aktenzeichen des Empfangers o ‘ Bitte AZ eingeben

O neu
(O unbekannt

Aktenzeichen des Absenders Bitte AZ eingeben
(optional)

Dokumente




Mein Justizpostfach Beispie
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MEIN JUSTIZ- o |
POSTFACH Sie sind angemeldet als Alexander Schmid.

| Nachricht verfassen Mein Justizpostfach > Nachricht verfassen

&, Empfangene Nachrichten

T  Gesendete Nachrichten NaCh riCht Ve rfa Ssen

=0

{83 Postfach verwalten
Legende

Alle Felder sind Pflichtfelder, sofern nicht anders angegeben.

Empfanger

Empfanger auswahlen

Angaben zu lhrer Nachricht

Aktenzeichen des Empfangers (o) ‘ Bitte AZ eingeben

O neu

(O unbekannt

Aktenzeichen des Absenders ‘ Bitte AZ eingeben
(optional)

-
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Mein Justizpostfach Beispiel

X
Legende
Alle Eingabefelder sind optional. Es muss mindestens ein Feld ausgefullt werden.
Empfanger auswahlen
Name / Firma ‘ Amtsgericht Kehl v ’
Ort | Kehl v |
v Weitere Suchfelder einblenden
[ Empfanger suchen ]
Trefferliste
Name / Firma ~ Vorname Teilnehmer Ort
Amtsgericht Kehl = Justiz Kehl
Amtsgericht Kehl - Verwaltungsabteilung - Behorden Kehl

Empfanger hinzufiigen

\ Amtsgericht auswahlen,
nicht Verwaltungsabteilung!




Mein Justizpostfach

Beim Hochladen von Dateien in das Justizpostfach
sind ein paar Besonderheiten zu beachten:

1. Es sind nur PDF-Dateien zulassig!

2.Der Dateiname darf keine Leerzeichen
enthalten!

3. Der Dateiname darf keine Punkte enthalten,
aulder der Endung .pdf



Dokument 1 (211 KB)
Dokument 2 (209 KB)
Dokument 3 (2 MB)
Dokument 4 (169 KB)
Dokument 5 (89 KB)
Dokument 6 (91 KB)
Dokument 7 (97 KB)
Dokument 8 (84 KB)
Dokument 9 (294 KB)
Dokument 10 (233 KB)
Dokument 11 (198 KB)
Dokument 12 (328 KB)
Dokument 13 (193 KB)
Dokument 14 (197 KB)
Dokument 15 (267 KB)
Dokument 16 (193 KB)
Dokument 17 (192 KB)
Dokument 18 (193 KB)
Dokument 19 (192 KB)

Dokument 20 (173 KB)

Mein Justizpostfach Beispiel

Hier her ziehen und ablegen oder

auswahlen

Anschreiben-Betreuungsgericht.pdf °

Vermoegensaufstellung-2025.pdf °

Rechnungslegung-2024-25.pdf °

1-Konto-DEO76KGR rerpnatnipdf €

2-Konto-DE7wiv @ g1 urd @ pdf °

3-Konto-DE71 irvff - A smf My p1p.pdf 9

4-Konto-DE0SY Liul 2k 14N 1iespdf €D
5-Konto-DE18wnt Pt in Suafrpdf €9

9-TK-Beitragsbescheiida»g‘scheu;E!.pdf

i

10-Rentenbescheid-Cid-Cieschd.pt! #.pdf

11-Rentenanpassung_Ciara.pdf

12-Waschereirechnung.pdf

13-Auslagen-Dez-2024-Schmid.pdf

14-Kork-Apothekenrechnung-2026-09.pdf

15-Rechnungsprufung_Amtsgericht.pdf

16-Taschengeld-Jan-Mrz2025.pdf

17-Auslagen-Mrz25-Schmid.pdf

18-Auslagen-Aug25-Schmid.pdf

19-Taschengeld-Jun-Sep2025.pdf

20-Ciara-Friseur2025-06-11.pdf




Dokument 2 (ZUY KB)
Dokument 3 (2 MB)
Dokument 4 (169 KB)
Dokument 5 (89 KB)
Dokument 6 (91 KB)
Dokument 7 (97 KB)
Dokument 8 (84 KB)
Dokument 9 (294 KB)
Dokument 10 (233 KB)
Dokument 11 (198 KB)
Dokument 12 (328 KB)
Dokument 13 (193 KB)
Dokument 14 (197 KB)
Dokument 15 (267 KB)
Dokument 16 (193 KB)
Dokument 17 (192 KB)
Dokument 18 (193 KB)
Dokument 19 (192 KB)

Dokument 20 (173 KB)

vermoegensaursteliung-£Zu4s.par

Rechnungslegung-2024-25.pdf

1—Konto—DE!.!L;t Wy pen s rursmeenDdfl

2-Konto-DE¥ LA £ Tal a1t ¥ o1 217 emundf

3-Konto-DE7 §w W a7 \ » w r e v pdf

:

4-Konto-DEO' aauvadin wt ® winnptmamiy pdf

5-Konto-DET ¥ann # ¢ tirs a €& 0t a arpdf

:

9-TK-Beitragsbescheid-2025-09-w!psdf

10-Rentenbescheid-Ciara-202407 » Ypdf

11-Rentenanpassung_sa. ou.pdf

12-Waschereirechnung.pdf

13-Auslagen-Dez-2024-Schmid.pdf

14-Kork-Apothekenrechnung-2026-09.pdf

15-Rechnungspriufung_ Amtsgericht.pdf

16-Taschengeld-Jan-Mrz2025.pdf

17-Auslagen-Mrz25-Schmid.pdf

18-Auslagen-Aug25-Schmid.pdf

19-Taschengeld-Jun-Sep2025.pdf

20-Ciara-Friseur2025-06-11.pdf

Mein Justizpostfach Beispiel

(2]

Verschlusseln & senden



Mein Justizpostfach Beispiel

MEIN JUSTIZ- o |
POSTFAC H Sie sind angemeldet als Alexander Schmid.

Nachricht verfassen

&, Empfangene Nachrichten Gesendete NaCh riChten

I &, Gesendete Nachrichten

£33 Postfach verwalten

&7 Nachrichten entschliisseln

Empfanger Datum v Sendestatus Aktion
[2] Verschliisselte Nachricht 18.09.2025 | 10:11 gesendet \E’
() Verschliisselte Nachricht 25.08.2025 | 20:02 gesendet !E]
& Verschliisselte Nachricht 25.08.2025 | 19:52 gesendet ’E’
& Verschliisselte Nachricht 25.08.2025 | 16:06 gesendet [E’



Mein Justizpostfach Beispiel

MEIN JPch)SSTrIFZAC H Sie sind angemeldet als Alexander Schmid.

Nachricht verfassen

| & emprengene e Empfangene Nachrichten

e"_;,, Gesendete Nachrichten

@ Postfach verwalten Nachricht gesendet

Ihre Nachricht befindet sich im Versand (Status "wird gesendet"). Bitte priufen Sie in Klrze
den Eingang der Nachricht (Status "gesendet"). Sollte der Sendestatus "Versand
fehlgeschlagen" angezeigt werden, senden Sie Ihre Nachricht bitte erneut.

&7 Nachrichten entschliisseln

Absender Datum v Aktion
Q EI Verschlusselte Nachricht 20.10.2025 | 14:09 [El
Q [% Verschlisselte Nachricht 04.09.2025 | 13:25 ‘El
Q [2] Verschlusselte Nachricht 04.09.2025 | 09:57 [@
Q [% Verschlisselte Nachricht 03.09.2025 | 08:59 [i]




Mein Justizpostfach Beispiel

Nachrichten entschlisseln

Legende
Alle Felder sind Pflichtfelder, sofern nicht anders angegeben.

Personliche

Schliisseldatei Schltsseldatei hier ablegen oder

Schltsseldatei hier ‘

auswahlen
(2]
Passwort ‘ eeco00cccccee '
(2]

Abbrechen ’ Nachrichten entschltsseln




Elektronische Rechnungslegung

Vielen Dank fur Ihre Aufmerksamkeit!

Alexander Schmid Marz 2026

Rechtlicher Betreuer (ehrenamtlich)

Dieser Leitfaden steht auf der Internetseite des
Diakonieverein Rastatt
zum Download bereit unter

https://www.diakonie-bad-ra.de/
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